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Die G. Englmayer, Zoll und Consulting GmbH berät, betreut und begleitet in der gesamten DACH-Region höchst erfolgreiche 

Unternehmen in Zoll- und Außenhandelsfragen. Um stets die bestmögliche Lösung zu entwickeln, nutzt man auch die Inhouse-

Expertise der Zollakademie Austria (ZAK) - dem Bildungsanbieter im deutschsprachigen Raum für die Bereiche Zoll und 

Außenhandel. 

MITARBEITER:IN BACK OFFICE (M/W/D)  

Traunufer Arkade 1 | 4609 – Thalheim bei Wels | Vollzeit 

 

Ihre Aufgaben  

 Unterstützung des Zoll- & Consulting-Teams in administrativen und organisatorischen Belangen 

 Freundlicher Empfang und Betreuung unserer Kunden  

 Erstellung und Verwaltung von Zollvollmachten sowie zollrelevanten Unterlagen 

 Pflege von Stammdaten und digitalen Ablagesystemen 

 Mitarbeit bei der Verrechnung und Rechnungsadministration 

 Botendienste sowie Fahrten zu Zollämtern und Behörden 

 

Was Sie mitbringen 

 Abgeschlossene kaufmännische Ausbildung (Lehre, HAS, HAK oder vergleichbar) 

 Berufserfahrung im Back Office oder in der Administration von Vorteil 

 Sicherer Umgang mit MS Office (insbesondere Outlook, Word und Excel) 

 Strukturierte, sorgfältige und selbstständige Arbeitsweise sowie ein freundliches Auftreten 

 Interesse an den Themen Zoll, Außenhandel oder Consulting 

 Führerschein der Klasse B und sichere Fahrpraxis 

 

Bei entsprechender Qualifikation und Erfahrung sind wir bereit, dich überdurchschnittlich zu bezahlen. Die gesetzlich 

verpflichtende Mindest-Gehaltsangabe lt. Kollektivvertrag ist: € 31.991,40 Jahresbruttogehalt (38,5H). 

Ansprechperson: Katharina Gattinger, MSc  

Wir freuen uns über Ihre Online-Bewerbung JETZT BEWERBEN 

https://jobs.englmayer.net/engage/jobexchange/applyBy.do?jobOfferId=402881069f1262fd019f88b1e5535fc8&j=jobexchange&organizationUnitId=&source=

