
 

      

 

ZOLLAKADEMIE AUSTRIA 

Wiesenstraße 81, 4600 Wels, Österreich, Tel.: 43 (0) 72 42 / 487-1646 

E-Mail: office@zoll-akademie.at, www.zoll-akademie.at 

Mitarbeiter:in Seminarmanagement (m/w/d) 
Traunufer Arkade 1 | 4609 – Thalheim bei Wels | VOLLZEIT 
 

Gestalte mit uns erfolgreiche Bildungsformate 

Du liebst Organisation, behältst auch bei vielen parallelen Aufgaben den Überblick und möchtest Menschen bei ihrer fachli-

chen Weiterentwicklung begleiten? Dann bist du bei uns genau richtig. Als Teil unseres Seminarmanagement-Teams sorgst 

du dafür, dass unsere Seminare, Webinare und Lehrgänge professionell geplant, organisiert und erfolgreich umgesetzt wer-

den. 

 

Deine Aufgaben  

 Du hältst alle Fäden in der Hand und stellst sicher, dass unsere Seminare, Webinare und Lehrgänge entlang der gesam-

ten Teilnehmer:innen-Journey perfekt organisiert sind 

 Kompetente Beratung von Kund:innen rund um unsere Ausbildungsangebote 

 Koordination mit Teilnehmer:innen, Trainer:innen und externen Partner:innen  

 Planung der internen und externen Veranstaltungen sowie Messeauftritte – von der Vorbereitung bis zur erfolgreichen 

Umsetzung vor Ort 

 

Du bringst mit  

 Abgeschlossene kaufmännische Ausbildung auf Maturaniveau (z.B. HAK, HLW) mit Bereitschaft zur Weiterbildung 

 Du arbeitest strukturiert, steuerst mehrere Aufgaben parallel und behältst dabei jederzeit den Überblick 

 Du kommunizierst klar, freundlich und adressatengerecht – sowohl im persönlichen Gespräch als auch per E-Mail 

 Du bewegst dich sicher in der digitalen Welt, gehst routiniert mit Hardware, IT-Anwendungen und digitalen Medien um, 

interessierst dich für neue Technologien und arbeitest dich rasch in neue Systeme ein 

 Sicheres Auftreten, Teamfähigkeit, Kommunikations- und Organisationstalent runden dein Profil ab  

 

Wir bieten dir 

 Gemeinschaft: Dich erwarten ein dynamisches Team, kurze Entscheidungswege und eine Zusammenarbeit, auf die man 

sich verlassen kann 

 Weiterbildung: Als Mitarbeiter:in der Zollakademie bieten wir dir kostenlosen Zugang zu unseren Bildungsformaten 

 Zusatzleistungen: Gesundheitsangebote, kostenlose Getränke, vergünstigte Betriebstankstelle, Parkmöglichkeiten, 

Mitarbeitergeschenke, Events und diverse Rabatte 
 

Das Mindestbruttojahresgehalt gemäß Kollektivvertrag beträgt 32.935,00 Euro. Dein tatsächliches Gehalt vereinbaren wir 

abhängig von Qualifikation und Berufserfahrung.   

 

Haben wir dein Interesse geweckt? Dann freuen wir uns auf deine Online-Bewerbung. 

JETZT BEWERBEN 

Ansprechperson: Katharina Gattinger, MSc  

https://jobs.englmayer.net/engage/jobexchange/applyBy.do?jobOfferId=402881069f1262fd019f36de9f897d05&j=jobexchange&organizationUnitId=&source=

